Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Galho

CNPJ 18.334.276/0001-T1

LEI COMPLEMENTAR N° 24/2010

DISPOE SOBRE A ATUALIZACAQ DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BOM JESUS DO

= GALHO-MG, E DA OUTRAS
P PROVIDENCIAS.

0 pove do Municipio de Bom Jesus do Galho, Estado de Minas
Gerais, por seus representantes na Cdmara Municipal, decreta e eu, Prefeito
Municipal, em seu nome. sanciono a seguinte LEL

Art.1® = A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Bom
Jesus do Galho compde—se doz seguinles anexos.

¢ AMEXO | - Cargos de provimento em comissiio de Direcdo

Superior
| o ANEXO II — Cargos de provimente em comissio de Menor
Hierarquia,
—_ o ANEXO I - Cargos de provimento Efetivo.

« ANEXO [V —Quadro Permanente BEstavel.
e ANEX(O V — Ammibuigtes dos Cargos de Provimento Efetivo.
o ANEXO VI —Duadro de Simboles - Tabela de Vencimentos.

Art 2° — A Assessoria de Gabinete & o Orgfio responsdvel pela
coordenagio e execugdo de todas as atividades, politicas administrativas do
gabinete do Prefeito.

Art. 3 — A Assessoria Conmtabil € o orgdo responsavel pela
orientacio ¢ prestagdo de contas do municipio.
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Art. 4° — A Assessoria Administrativa é o drgao responsdvel pelo
assessoramento do Prefeito e departamentos em matéria Administrativa,

Art. 5% — A Assecssonia Juridica € o drgdo responsdvel pela
orientaglo e execugdio dos processos administrativos e acompanhar a sua
tramitagdo na Cdmara Municipal, mantendo os registros necessdrios.

Art. 6" — O Contador ¢ o orgfio responsivel pela orientacio o
EXeCUCan téenica de todo o movimento contabil da Prefeitura Municipal,

Art. 7 - O Controlador interno € o responsivel pelo controle
mterne do municipio, com atribuigdes definidas na legislacio em vigor.

Art. 8 — A Assessoria de Sadde ¢ o Grgho encarregado de
assessorar o Prefeito em matéria de sadde e o elemento de ligachio entre o
Gabinete do Prefeito ¢ @ Departamento de Satide.

Art. 9% - O Departlamento Municipal de Administraciio e
Planejamento ¢ o drgdo responsavel pela atividade administrativa da
administragdo Geral da Prefeitura.

Art. 10° — O Departamento Municipal de Finangas ¢ o odrgdo
responsdvel pelo controle de todos os valores circulantes na Administracio
Creral da Prefeitura, pelo controle das Receitas e Despesas do Municipio.

Art. 11 — O Departamento Municipal de educagiio ¢ o drglo
responsavel pela execugio. coordenacio e controle das alividades relativas i
educagio do Municipio.

Art, 12 — O Departamento Municipal de Saide ¢ o Orgdo
encarregado pelos programas, execugio e fiscalizacio das atividades médico-
odontoldgico ¢ sanitarias do Municipio.

Art. 13 — O Departamente Municipal de Transporte e Obras é o
Orgfio encarregado de execular ¢ conservar as obras do Municipio, controlar e
conservar o parque de veiculos ¢ magquinas conservar os logradouros pahlicos ¢
as estradas municipais,

Art. 14 — O Departamento Municipal de Agricultura é o Orgdo
responsavel pela execuglio, coordenagio e criagio de programas agricolas o
pecuartas que atendem o municipio,

Art. 15 — O Departamento Municipal de Indistria ¢ coméreio, € o
Orgio encarresado de buscar meios para assentamento. no municipio, de
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Indistria e novos comércios, incentivar a microempresa e criar a Distrito
Industrial do Municipio.

Art. 16 - O Departamento Municipal de Esporte e Lazer é o Orgdn
responsavel pela execugio. coordenagdo e controle das atividades de Esporte e
Lazer do Municipio, como também promover a ascensdo do Municipic
explorando o seu potencial em atragdes de lazer e esportivas,

Art. 17 — O Departamento Municipal de Assisténcia e Acdio Social ¢
o Orglo responsivel pela execuglo, coordenaghio e controle das atividades
assistencias junto s pessoas deficientes, carentes como também assisténcia ds
comunidades do Municipio.

Art. 18 — O Departamento Municipal de compras ¢ patriménio € o
= (I]'l.'gﬁﬁ responsavel pela exceugdo, coordenagfio e controle das compras, e do
patrimdnio & sua conservagio.

Arl. 19 — O Departamento Municipal de Cultura e Turismo & o
argho responsavel pela execucdo, coordenagio e controle das atividades lizadas
i cultura e turismo no Municipio

Art. 20 — O Departamento Municipal de Meio Ambiente é o brglio
responsdvel pela execugfo, coordenacdo ¢ controle das atividades ligadas ao
Meio Ambiente.

Art, 21 - 0Os  coordenadores sdo os  responsdveis  pelo
desenvolvimento ¢ execuglio das atividades especificas de sua dréa de atuacio,
concomitaniemente o controle de entradas ¢ sajdas, e a conservacio dos bens
consumivels, permanentes ou quaisquer natureza dentro de sua competéncia,

Art, 22 — () Tesoureiro € o responsavel pela manutengio do controle
de caixa, saldos bancirios esenturagiio de todos os atos e fatos inerentes &
tesouraria, ficando ¢ mesmo responsdvel de todos os atos e fatos contabeis
possiveis de publicagiio.

Art. 23 - () secretdrio de Gabinete como também., da Procuradoria &
responsavel pela organizacio da agenda ¢ o controle de correspondéncias do
Gabinete do Chefe do Executive, ficando ainda sob a responsabilidade da
secretaria da Procuradoria a organizacio dos atos juridicos,

Art. 24 - E de responsabilidade do motorista de departamento a
manutengdo ¢ o zelo do veiculo com o qual sirva as atividades publico-
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administrativa. Sendo ainda o mesmo responsavel pela locomocio do Diretor de
departamento, a servigo exclusive do municipio.

Art. 25 - E de responsabilidade do motorista de gabingte a
manutengio ¢ o zclo do veiculo com o qual sirva as atividades pablico-
administrativa. Sendo ainda o mesmo responsavel pela locomogio do Chefe do
Executivo, Assessores, @ servigo exclusivo do municipio.

Art. 26 — 8o fungdes dos encarregados, coordenarem, as atividades
inerentes 4 suas lungdes, em quaisquer dos pontos do municipio de Bom Jesus

do Galho.

Ar. 27 — A coordenagio em todos os niveis da Administragio
Publica Municipal sera exercida pelo Chefe do Executivo, mediante a atuagio
direta de sua Assescoria e departamentos municipais.

Art. 28 — Ficam criados os cargos de Direcdo, Assessoria ¢ Apoio
Administrativo de provimento em comissdo. de livre nomeacio e de livre e
exoneragdo pelo Chete do poder Executivo, em conformidade com as ANEXOS
I eIl desta Let.

Art. 29 — O ingresso no (uadro de Pessoal dos de provimento
efetivo, somente se dard mediante a habilitacdo em Concurso Piblico, de provas
e prova de titulos, regularmente promovido pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE BOM JESUS DO GALHO — MG.

Art. 30 — Os funciondrios municipais. contratados, inicialmente
para cargos de comissdio, serio estatutdrios e nio adguirem estabilidade no
servigo.

Art, 31 — A concessio e aumento de vencimentos dos funcionarios
publicos, por ato do Poder Executivo ou do Poder Legislativo atingird a todos os
niveis e simbolos,

Art. 32 — As promogdcs ¢ elevacdes dos funciondrios e servidores
de todos o5 niveis obedecerdo a critérios contidos em Lei Especial que
rezulamentara a materia.

Art. 33 — A fungio pablica serd automaticamente extinta com a
vacincia,

Art. 34 — Sera parantida a irredutibilidade dos vencimentos dos
servidores publicos municipais aprovados em concurso piblico.
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Art, 35 — O vencimento do servidor pablico municipal nio serd
inferior ao saldro minme vigenle.

Art. 36 — Os procedimentos Organizacionais previstos na presente
Let, estardo em funcionamento a medida que a atual estrutura organizacional
nfo mais atender 4s necessidades da Administragio Pablica Municipal.

PARAGRAFO UNICO — A implantagio dos drgios faz-se a atraves
da efetivagio das seguintes medidas.

| = Provimentos dos respectivos diretores e chefes,

Il = Instrugio dos diretores ¢ chefes com relagiio ds competéncias
— que the sdo defimdas,

II1 — Dotagio dos orglos dos elementos matedais ¢ humanos
mdispensdveis ao scu funcionamento.

Art. 37 — Fica o chefe do executive autorizado a propiciar
treinamento  dos  servidores municipais, [fazendo-o na  medida  das
disponibilidades  financeiras ¢  das  conveniéncias  dos  servicos  da
municipalidade.

Art. 38 — Os cargos de Assessoramento e Apoio, 458im como os de
diretores dos Departamentos Municipais, serfio ¢argos em comissdio, de Livre
nomeagdo e exoneragio pelo Prefeito.

Art. 39 — A remuneragio dos cargos do artigo anterior obedecera a
tabela especifica de remuneragie dos cargos em comissdo, contidas no ANEXO
—~ VI

Art, 40 — Fica o Chefe do Poder Executive autorizado a conceder
gratificagiio a ccupantes de cargo em comissdo. de até 100% {cem por cento) do
respectivo simbolo,

Art. 41 — Ficam aprovados e passam a fazer parte desta LEI os
ANEXOS L ILIIL TV, Ve VL.

Art. 42 — Os vencimentos dos cargos de Provimento Efetivo, cargos
¢m comissde e de servidores tempordrios serdo correspondentes ao simbolo de
cada cargo ou fungio.
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Art, 43 — As despesas decorrentes da aplicagiio desta Lei correrfio
por conta de Dotagdes Chrgamentdrias proprias, previstas em Orcamento e de
Créditos adicionais que se fizerem necessdrios.

Arl. 44 — Revogame-se as disposigdes em contrario, especialmente a
Lei Cnnlp]em&mar n® 1141999, Lea Eﬂmplmmnmr N 15/2002. Lei
Complementar n® 16/2002, Lei Complementar n® 222009 e Lei Complementar
023/2009, a presente lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo
seus efeitos a 19 de fevereiro de 2009,

Art. 45 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Bom Jesus do Galho, 14 de dezembro de 2010,
ADIR JOSE DA SILVA
Prefeito Municipal
—
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ANEXO [

Cargos de provimento em comissio de Diregiio Superior

- SIMBOLO | VAGAS | DENOMINACAO
513 1 Assesacr do Gabinete -
g 13 | Aszezsor Contahil
Q15 I Azsessor de Sadde
513 2 Assessor Administeativo

Assessor Juridico

Contador Geral

E_i:lnLrular.lnr interpo =

Diretor do Dep. Municipal de Administragio e Planejamento
Diretor do Dep. Municipal de Finangas

Let especifica Diretor do Dep. Municipal de Eduscacio

Lei especifica Diretor do Dep. Municipal de Sadde

1
]
51 |
[
I
I
I
| Lei especifica I Diretor do Dep. Municipal de Transportes ¢ Obras
I
I
I
|
|
I
I

Lei especitica
Lei especifica

| Lei especifica Diretor do Dep. Municipal de Agriculiura

Lei especifica. Diretor do Dep, Municipal de Indgstria ¢ Comércio

L.ei especifica Diretor do Dep. Municipal de Esporte e Lazer

l.ei especitica Dhiretor do Dep, Municipal de Assisténcia e Aglio Social
Let especifica Dviretor do Dep. Municipal de Compras ¢ Patrimonio
Lei especifica Diretor do Dep, Municipal de Cultura e Turismo

Lei especifica Diretor do Dep. Municipal de Meio Ambiente
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ANEXO 1T

Cargos de provimento em comissio de Menor Hierarquia

SIMBOLO | VAGAS | DENOMINACAO

55
i 535
55
535
53
53
55

3

Coordenador de Assuntos Comunitirios
Coordepador de FMS

Coordenador de Merends Escolar
Coordenador de Seclio de Pessoal -
Coordenador de Tributacdo ¢ Arrecadacio
Coordenador de transporte Escolar
lesoureir

53
53
a3
53
53
53
53
53
53

i
e

Coordenpdor de Postos de Saide -
Coordenador de Cadastramento -
Coordenador de Almoxarifado e Arquivo
Coordenador de Aglio Social |
Coordenador de Esporte e Lazer
Coordenador de Servigos Rural -
Coordenador de Patriménio
Coordenador de Servigos Urbano
Coordenador de Agropecudria .
Lonrdenador de Obras

Coordenador de Relactes Pablicas -
Coordenador de Orgao Municipal de Educagiio |
Coordenador de Meio Ambiente

Coordenador de ¢ultura e turismo
Coordenadar de |localidade .

Secretirie de Gabinete

Muotorista de Departamento

Muaotorista de Gabinete

Coordenador de Agdes da Saide

L PR A R e AR R e B
it | L Ak R

i (e, Gh oA B ] bl = — b P e L — g Bl B Pl s = e

Encarregado de Turma
Encarregado de Limpeza .
Encarregado de secio médico-odontologico .
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ANEXO ITI

Cargos de Provimento efetivo

| CARGA
SIMBOLO | VAGAS | DENOMINACAO REQUISITOS | HORARIA
| SEMANAL
- Ensine Superior em
= | semewe: Dircito - Registro na OAB | 201
53 10 Agente Administrative | Ensino Médio Completo 40h
S| 37 | Sfelte COMUMERD % | Eaging Medio Completo | 40h
&1 02 Agente de Agio Social | Ensino Médio Completo | 41th
- : Agente de Atendimenio | Ensine Fundamental
e h!_ : i | a0 Lsudrio completo hli
Agente de Combate o | Ensino Fundamental
e ™ |Endemias | Complew 2300
51 (i Apente Educaciomal Ensing Meédio Completo 4ith
S ge | AEenie  Espesial de | pooins Medio Completo 40h
Programas -t |
512 01 Analista Ambiental Ensing Superior Completo 20k
Ensing Superior em
59 02 Assistente Social Servigo Social - Registro 20h
— ne CRESS
: . Ensine Fundamental |
51 13 Atendente de Sande Complet [ 40h
S 12 | Auitiar Administrativo. | E15I0 Fundamenta| 40t
Completo
Ensing Médio Completo -
5 FEd Auxiliar de Dentisia Curso ng drea - Registro 40h
= ni CRO
Ensino Médio Completo — |
54 10 Auxiliar de Enfermagem | Curso na drea - Registro 40k
ng COREN
51 01 Auxiliar de Laboratbrio | Ensino Médio Completo At
510 20 Auxiliar de Limpeza 4 IFabetizado 40h
; Auxiliar de Servigos F
51 | 12 Gerais Alfabetizade 40
. s e Ensing Superior na dren de ¥
59 1] Biogquiniicd Biioquinmica. 20th
5.2 02 | Bombeiro Alfabetizado A0h
52 4] Borracheiro Alfabetizado 4t
Ensing Superior Completo
59 0 | Enfermeiro - LIBS B 511 SR S 20h
Registro no dredo de
classe compalénle
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[

- CARGA
SIMBOLO | VAGAS DENOMINACAO REQUISITOS HORARIA
- _ | SEMANAL
i Ensino Superios Completo
e - em Enfermagem ¢
S 14 (4 Enfermeiro — PSF Rigistro rib frgan de i
classe compelente
[ Ensing Superior ém 20k
| 54 | Engenheirgs Civil Engenharia- Regisiro no
' ' CREA
53 04 Eseriturgrio Educacional | Ensine Média Completo g
Ensine Superior Completo
: —— em Farmacia ¢ Registro no o
- 59 02 Farmacéutico Hiaie el Zh
competente |
$2 06 | Piscal Municipal | ai;';‘:l’ef;““jﬂ“*e“‘“' aoh |
Ensing Superior Complete
Al em Fisioterapia e Registro
514 02 Fisioterapeuls o Gredio de classe 20
competenie i
Ensino Supericr Completo
: 3 em Fonoaudiologia ¢
59 (1 Fonoaudialogo Registro ho bigdo de 204y
classe competente |
4ith
51 20 Gari Alfabetizado
aoh |
™ 81 04 Inspetor de Alunos Ensing Médio Completo
Meédica Enzino Superior Completo
514 w gl na CAM 20h
|
B 4th
53 0z Mecinice | (velculos) Alfabetizado
55 01 | Mecanics [ (Maguinas) | Alfabetizado | 0
Ensino Médio Completo,
rovacio dos
53 0z Monitor de Informsatica | Ef::r;u?::-:: Wll; nfjuw& 40h
Word, Excel e Internct,
5 3 18 Matorista Alfabetizado — CNH 40
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= | 1 | CcARGA
SIMBOLO | VAGAS  DENOMINACAO REQUISITOS HORARIA
SEMANAL |

categoria “D

Ensina Superior Completo
cm Mutrigdo ¢ Registro
o Grgan de clisse

competente

59 0l Mutricionista 20h

Ensino Superior em
50 03 Crdontélogo {dontalogia — Registro no
CRO {

20h

et 02 Oficial de Administragdo | Ensine Superior Completo 20h

Operador de- Maguimas | Alfabetizado — CNH
Pesadas categoria “C7 0 ou “ET 40h
Operador  dé. Trator | Alfabetizado — CHH . |
Agricola categoria “C", *["" ou “E"”

el R {¥perdrio Alfabetizado 4th

53 | 06

53 03

53 ik Pedremro Alfabetizado #li
Mormal Superior ou Curso
Superior de Pedagogia,
com direilean exercicio

| 51 il Professor [ do magistério nos anos 20h
iniciais do Ensing
Fundamental, averbado no
diploma

Ensing Superior Completo
— Licgnciatura Plena, com
tormagio pedagdzica na

| drea de atuacdo

Ensino Superior Completn
Professor |1 Educa¢io | — Licenciatura Plena, com
Fisica formagdio pedagogica na
dreade atuagdo

Ensing Superior Completo
— Licenciatura Plena, com
formagdo pedagagica na i
dres de atusco

Ensine Superior Compleio
— Licenciatura Plena, com
formagdc pedagogica na
- drea de atuscio

Professor 11 Ingles Ensino Superior Complete | 18h/aula

—~ 53 03 Professor |1 Cléncias 18h/aula

53 03 | 8h/aula

53 0% Professor |1 Geografia [ Bhiauln

53 (15 Professor |1 Historia 18h/aula

¥4}
Il...l
E
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SIMBOLO

VAGAS

DENOMINACAD

REQUISITOS

CARGA
HORARIA
SEMANAL

83

1]

= Licenciatura Plena, com
formagio pedagdgica na
arca de atunciko

Provfessor 1 Matemdtica

Ensino Superior Completo
= Licencatura Plena. com

formagdo pedagboica na
drea de atuagdo

|8hfaula

[

Professor 11 Portuguds

Ensine Supenior Completo
— Licenciatura Plena, com
formagdo pedagbeica na
area-de atuagdo

I8k anla

]|

Peicdlogo

Ensing Superior Completo
em Psicologia e Registro
ne arEin  de  classe

i I'.:L‘II"I'IEEEEI‘IIE

40

|
| servente Escolar

Alfabetizado

A0k [

(H

Soldador

Alfabetizadao

Supervisor de Servigos

| Alfbetiado

4h

40h

57

Supervizor Pedapdeico

Formagio em curso
superior de graduagio
plena em pedagogia o
pos-graduagiio nos termos
da Lei de Driretriees ¢
Bases da Educacdo
Macional

20h

55

il

Téenico de Informdtica

Ensino Médio
Completo/Corso Técnico
de Mivel Meédio em
Informatica.

ikl

02

Técnico Agricola

Ensino Médio Técnico
Agricola — Registro nG
Orgdo de Classe
Competente

A0th

89

)

Técnico “de
Administragio
Fazenddria

Ensina Superior Completo

20th

H

Tecnico de Enfermagem

| Ensino Médio Téenico em

J0h
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) i CARGA
SIMBOLD | VAGAS DEMOMINACAC REQUISITOS HORARIA |
- SEMANAL
Enfermagem - Registro
| no COREN
Ensmo Medio
3 ; Completo/Curso Técnico
| 55 g4 | Teonieo de Enlemagem | g wivel Médio Em 40l
Enfermagem — Registro
o COREN
. Ensino Médio Técnico om
[ . Técnico em | fra x
53 al Costabilidade Eﬂm.al:nllldﬂdﬁ: — Registro 4h
no CRC
S 1 02 | Vigia Patrimonial Alfabetizado L
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ANEXC Y

Quadro Permanente Estével — Fungdo Pablica

03 Mlotori st
{14 Pratessores
il Cantingira
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ANEXO Y

Atribuighes dos Cargos de Provimento Efetivo

| DENOMINACAD ATRIBUICOES

| Presear assessoria  juridica aos. departamentos- ¢ demais  drgldos
| Aivogado munici_;:lnfs, promaver aghes judiciais dc i_ntt:ress-e do |mmiclg_:|ir:-._a_1u_ﬁr
| A derem dns |IIIE‘I‘E53E."§ da MUMICIPI0 oS processos |ud||:Ja|3:

i Tﬂha]hl:r ElEI.11E|'I1.ﬂr de escritdrio que consiste na :xn:cugér:- de la.rr:l'is
simples que se repetem cotidianamente; Trabalho pode compreender
operagio em equipamentos usuais de escritdn, Al como: maguinas
| de womar e escrever, telefonia e outros similares, guando ndo b
necessidade de alta rapidez: Pode também, em cerfas circunstEncias,
e incluir o limpeza e a ordem dos matenais equipamentos e local de
trabalho:; Executar servicos relacionados ao recebimento, separagio e
distribuico de correspondéneias e volumes: Executar serviges de
repeoducio de documentos: Atender e prestar informagiies go priblico
nos Assuntos referentes & sua drea de atnagdo: Auxiliar na elaboracio
de balancetes orgamentarios ¢ financeiros; Redigir oficios, ordens de
servigos, memorandos, atas e outros; Felar pela manutengdio,
conservagiio ¢ limpeza daos egquipamentos, ferramentas ¢ do local de
trabalho: Executar outras tarefas correlatas a enterio do superior
inediata.
Realizar mapeamento de sua area; cadastrar as familias e atualizar
permanentemente esse cadastroy Identificar individuos e familias
pxposios & siuagies de risco; ldentificar drea de risco; Orientar as
| familias- para ufilizagic adequada dos  servigos de  sadde,
l:nmnﬁnhnndu-di, g atg agendando consulias, exames ¢ atendimento
udunml-:i--:u:u. quando neceshrio: Realizar agdes ¢ atividades, no
: nivel de swas competéneiss, nas dreas prioritdrias da  Atengdo
Bdsicas, Realizar, por meo da visita domiciliar, acompanhamento
mensal de todas as familias sob sua responsabilidade; Estar sempre
bem informade, e informar aos demais membros da equipe, sobre a
situagdo das familias acompanhadas, paricularments agquelas em
situaghes de risco; Desenvolver agdes de educaclio e vigilincia 4
safide, com énfase na promogio da sadde e na prevencio de doen;as;
Promover & edocacdo e 2 mobilingio comunitaria, visando
desenvolver acdes. coletivas. de saneaimento € melhoria do meio
ambiente, entre outras; Traduzic para &8 ESF a dindmica social da
comunidade. suas necessidades, potencialidades ¢ limites: Identificar
parccings © recursos existentes na comunidade que possam ser
potencializados pela cquipe; zelar pela manutengdo, conservagio ¢
limpeza dos equipamentos, fermmentas ¢ do local de trabalhol
Executar cutras taretas correlatus a criterio do superior imediato.
Atuar diretamentz ne atendimento acs usuirios do sistema pablico de
acfio e assisténcia social em seus diversos setores. Propomcionsr ao
usudrio @ viabilizagho dos servigos a serem  prestados  pelo

Agente
Administeativo

Agente  Comunitaric
| de Saide

| Agente de  Agdo
| Social
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Departamento Municipal de Assistencia e Aclo Social; Elaborar
docurenins e relatdrios e outras Servigos: Zelar pela manulengdo.
conservacio e limpeza dos equipdimentos, ferramentas ¢ do local de
trabalhvo: Executar outras tarefas correlatas & critério do supenor
inedialo,

Agente
Atendimento
Dsudrio

de
0

A tuar direlamente no aiendimento ans usidrios do sistema pobhico de
caiide em scus diversos setores. Proporcionar ao usuariy o
viabilizacin dos servigos a serem prestados - pelo Departamento
Municipel de Saide; Elaborar documenios € relatdnos € OUtros
servigos; Zelar pela manufencio, ConseTvagie < limpeza . dos
equipamentos, ferramentas & do Jocal de trabalho;, Executar oufras
rarefas correlatas a critério do superior imedintd.

Agenle de Combate 0
Endemias

Compreendem o8 cargos que S€ destinam @ execular agdes de
vigilancia das epidemias ou endemias, bem como na inspeglio de
produtos. no  comércio em ceral, demtre outras; Zelar pela
manutencan, conservagiio e limpeza dos equipamentos, ferramentas e
do local de trabalho. Atividades de vigitineia, prevencio e cantrole
de doencas e promogio da sadde, desenvolvidas em conformidade
com as dirstrizes do SUS e sob supervisdo do Departamento
Municipal de Sande. Executar oulris tarefas comelatas & critério do
superior imediato

Agente Educacional

|r¢sp:|:['1*.-a documentagao:

| cireulam ou que ji devam ser arquivados definitivamente; arganizir

| rapidamente localizado;

=

[Eecolher. selecionar, classificar ¢ catalogar todos os documentos gue
a5 arquives de modo rcional © simples, mantendo-os soh sua puarda, |
com o mEximo sigilo; garantir a perfeita conservagio & restautagao
dos documentos recolhidos; organizar &5 informagtes o fontes de
pesquisa, de modo que qualquer documenta solicitado possa ser
manter em diz & escrituragio dos livros de
registrn, com o miximo de qualidade & o minimo passivel de esforgo;
manter ansalizada ¢ em ordem 4 documentaghes ¢ registros escolares.
dos alunos e dos proféssores, zelando pela sua fidedignidade;
divulgar todas as normas procedentes da diretoria. estimulando todos
s envolvidos @ respeita-las ¢ valoriza-las; atender aos aluncs,
professeres ol @ qualquer outra pessoa da comunidade escolar, em
assuntas referentes a documentagio ¢ outris informaces pertinentes:
evitar o manusein, por pessoas estranhas a0 servign, bem gomo a
retirada do @mbito do estabclecimento, de pastas, livros, didrios de
classe e registros de quaiquer natureza, salvo quando oficialments
requeridos par drgho avtorizado: registro da cserituragio escolar c
arquivo; cuidar do recebimento de matriculas e transfergncias, €
cuidar da  comunicegEo Exterra da
estabelecimento com & comunidade escalar ou COT 1Erceinas; Exercer 1
outras atribuigdes que The forem determinadas pelo diretor ¢ pela
geeretaria escolar, na sua esfiera de atagdo, cxecutar (ulras
atividades correlatas a0 Cargo; planejar, organizar ¢ desenvolver 05
servigos da Biblioteca: execulor 05 servipns referentes 4 selecio,
organizagio  do  acervi. processamento técnico, referéncia €
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| bibliografia, intercimbio, circulagio e atendimenio acs usudrios:
| eonirolar ¢ atualizar a bibliogralia basica para atender os programas
| de ensino das disciplinas ministradas nas unidades de ensino; orientar
o5 alunos ne metodolegia do levantamento de informagdies para
elaborachio  de  trabalhos  eseolares ¢ monografias;  elaborar,
ariualmente, relatdrios, programagio de atividedes ¢ previsio de
récursos para o desenvolvimente de suas atividades; Zelar pela
munutenciio. conservagdo e limpera dos equipamentos, ferramentas e
da local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas a crfério do
superior imediato.

Apente  Especial de
Programas

Amwar no desenvolvimento das agles dos programas oriundos de
conviénios junto aos Governos Federal, Estadual efou onginados de
putras fontes. Elsborar relatorios e outros servicos informatizadaos;
| Zelar pele menutencBo, conscrvacan ¢ limpeza dos equipamentos,
| ferramentas ¢ do local de trabalho; Executar outras tarefas corrclatas
a critério do superior imediato.

——— e

| Analista Ambiental

i Orientagiio e controle de processos voltados as dreas de conservagdio,
| pesquisa, protecio o defesa ambiental, fiscalizacio e monitoramento
' ambiental, controle de gqualidade  ambiemal, conservagio dos
ecosssisiemas ¢ das espécies neles inseridas, incluindo seu mancjo e
protecio. Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Assislente Sacial

Exercer atividades na area de assisténcia social € elaborar planos,
programas £ projetos. gue visem 4 melhoria da gqualidade dos
servigos: Zelar pela manulengdo, conservacio ¢ limpeza dos
gquipamentos, ferramentas ¢ do local de trabalho; Executar outras
tarefas correlatas a critério do superior imediato.

i s

| Atendente de Saude

Prestar servicos administrativos @ geras de apoio aos profissionans
especializados; Zelar pela manutengdo. conservagdo e himpeza dos
equipsmentos, ferramentas ¢ do local de tmbalko; Executar outras
tarefas comelatas a critério do superior imediato.

Auxiliar
Administrativo

Trabalho elementar que consiste na execucdo de tarefas simples |:|u:'
sg Fepetem cotidianamente; frabalho pode compreender operagdo em
equipamentos  usums, 1al como: maguinds de somar e esorever,
telefonin & outros similares, quando ndo hd necessidade de alta
| rapidez; Pode também, em certas circunstincias moluir & limpeza e a
ordem dos materiais equipamentos e local de trabalho; executar
| servigos relacionados ao recchimento, separagio e distribuigio de
correspondéncias ¢ volumes; Executar servigos de reproducio de
documentos: Atender ¢ prestar informagoes ao plblico nos assuntos
referentes g sua drea de atwacio; Auxiliar nyelaboragio de balancetes
oreamentirios e financeiros; Zelar pela manutencio, conservagio e
limpeza dos equipamentos, ferramentas € do local de trabalho:
Executar outras tarefus correlatas & critério do superior imediato.

| Auxiliar de Dentista

Auxilia o atendimento ac paciente; aplica métodos preventivos para o
controle da carie dental; instrumenta o Cirurgidgo-Dentista e o
Técnico em Higiene Dental junto a cadeira operatana; Promaove o
isolamento do campo operatorio; seleciona moeldeira; manipula
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| materiais odontologicos; confecciona modelos em gesso; procede a
|
|

‘  DENOMINACAD

limpeza € a anti-sepsia do campo operaldrio; anles ¢ apas os atos

crirgicns. Revela e monia mdu.'ng.ra fias intra-orais; procede a

conservagdo ¢ manutenglio do equipamento odonteldzico; lava e
Cesteriliza 05 Instrumentos; marea consultas, preenche e anota as
| | fichas clinicas; mantém em ordem o arquivo e o fichdrio; Zelar pela
,i manutenciin, conservagdo g limpezs dos equipamentos, ferramertas @
i o local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas a critério do
superior imediato.
Recepoionar ¢ atender  pacientes  em  unidades de  saide
encaminhando-os a0 médico ou dentista ¢ verificar a pressdo e a
lemperaturn dos pacientes anotando nos prontudrios; Exccutar tarefas
administrativas de média complexidade no controle e distribuicio de
remedios e materiais hospitalares; Preparar pacientes para consultas e
exames; Preparar ¢ estérilizar  instrumentos - éirlrgicos; Farer
curativos, nehulizaghes, inalagdes observadas as prescrigses médicas;
Aplicar injegies, vacinas, soros ¢ oulros ¢ participar de campanhas
de vacinagio; Zelar pela manuieniio, conservagio  limpeza dos
equipamentos. ferramentas e do local de irabalho; Executar owtras
tarefas correlatas a critério do superior imediato.
Auxilia o atendimento ao paciente; aplica métodos preventivas para o
controle da cdrie dentaly instrumenta o Bioguimico e o Téonico de
Enfermagem; Promove o isolamente do egquipamento: manipula
materiais de laboratdrio; procede a limpeza do equipamento; antes &
Auxiliar de | apos o coleta de materia]l para exame. Procede & conservagio ¢
Laboratorio manutengdo do equipamento; lava ¢ estenliza os instrumentos; marca
consuftas, preenche e anota as fichas clinicas; mantém em ordem o
arquive e o lichirio; Zelar pela manuténcdo, conservacdo e limpeza
dos equipzmentos, ferramentas e do local de trabalho; Executar
putras tarcfas correlatas a eritério do supenior imediato,
Farer coleta do lixo nas depend@ncias dos departamentos: executar a
limpeza e a lubrificagiio dos equipamentos nos departamentos;
manter limpos os mavess ¢ arrumar os locais de wrabalho; zelar pela
manuiencdo, conservacio ¢ limpeza dos equipamentos, ferrimentas ¢
do local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas & critério do
superior imediato,
Executar pequencs mandados pessoais; Fazer coleta do lixo nas
dependéncias dos departamentos, Executar-a limpeza e a lubsficacic
dod equipamentos dos  departamentos,  Responsabilizar-se  pelo
controle e utilizagho de equipamentos @ maleriais colocados & sun
disposigio; Manter limpos os maveis ¢ arrumar os locais de trabalho;
Manter arrumado o material soboa suarda e responsabilidade; Fazer
solicitagio de materiais; Executar servigos de recepeiio ¢ poraria
Solicitar as requisigies dé material de limpeza quando necessdrios;
Abrir ¢ fechar instalagtes dos depanmamentos nos hordries regulares;
Ligar ventiladores, limpar o5 demais aparelhos elétricos. e desliad-los
no final do expediente: Zelar pela mamiengdo, conservacdio ¢

Auxiliar e
e | En fermagem

Auxiliar de Limpéza

Auxiliar de Servigos
Gierais
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limpeza dos equipamentos, ferramentas e do local de trabalho:
Executar outras tarelis correlatas a critério do superior imediato.

O= ocupantes do cargo t8m como atribuictes, as trefas ligadas i
pesquisa da composicio, fungho ¢ processo quimice dos organismos
vivos, desenvolvendo testes e analises com o objetive de incrementar
o conhecimente cientifico ¢ determinar sua aplicacio pritica nos
diversos campos da salde desin municipalidade, bem coma o
gerenciamento da Farmacia bisica municipal; Zelar pela manutengda,
conservagio ¢ limpeza dos equipamentos. ferramentas e do local de
trabalhor Executar outras wrefas correlatas a critério do superior
imediato.

Trocar preus @ marca-los, remendar camaeres de ar bem coma (LS
sem cAmara, Vulcanizar cimaras de ar e pneus sem  clmam,
utilizando  materiais, ferramentas ¢ equipamentos  necessdrios:
Atender &s normas de seguranca ¢ higiene do trabalho; Zelar pela
manutengio, consernvagdo e limpeza dos equipamentos, ferramentas e
di local de trabalho; Executar owtras tarefas correlatas a critério do
superior imediato.

DEMOMIN A.[;'iﬂ
| Bigguimico
|
i
Borracheirn
Enfermeiro de LIBS
—

Cabera  privativamente ao enfermeiro. 8 diregio do drefo  de
enfermagem integrante da estrutura basica da instituicho de sagde,
plblica & chefin de servigo ¢ de unidade de enfermagem; organizacio
& direglio dos servigos de enfermagem e de soas atividades 1éenicas e
auxiliares: planejamento, organizacio, coordenaclo, execucdo ¢
avaliagin dos servigos de assisténcia de enfermagem; consultoria.
auditoria ¢ emissdo de parecer sobre matéria de enfermagem;
consulia de enfermagem; prescrigio da assisténcia de enfermagem:
cuidados: diretos de enfermagem o pacientes graves com risco de
vida; cuidades de enfermagem de maior complexidade técnica e que
exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade de tomar

decisies imediatas. Também caberd, como imtegrante da equipe de [

satde ou mesmo Programas da drea de sadde, s participagio no
plangjamentn, exccogio & avallaglo da programacio de sadde;
pariicipacio na claboraglio, exccugio ¢ avaliagio dos planos
assistenciais de swide; prescrigio de medicamentos estabelecidos em
programas de saiide pliblica e em rotina aprovada pels instituigio de
saude; participagdo em  projetos de construglio ou reforma de

| unidades de internagdio; prevengao e confrele sistemitico da infecgio

hospitalar ¢ de doencas transmissiveis em geral; prevencio e contrale
sistemitico de danos que possam ser causados aos pacientes durante
4 assisténcis de enfermagem; assisténcia de enfermagem 4 gestante,
paruriente e puerpera; acompanhamento da evelugdio e do trabalho
de parlo; execwcdo do paro sem distocial educagdo visando &
melhoria de satde da populagio. Exccutar outras tarefas comelatas ao
CarE,

Enfermeiro de PSF

Cabera privativamente 8o enfermeiro, & diregdo do drgdo de
enfermagem intcgrante da estrutura bdsica do Programa de Saide da

Familia, pabliza e chefia de servigo e de unidade de enfermagem:; |
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| organizagdo e diregio dos servicos de enfermagem e de suas
atividades  téenicas e auxiliares;  planejamento.  organizagho,
coordenagio, execugdo ¢ avabiagio dos servigos de assisténcia de
enfermagem; consultora, auditoria e emissio de parecer sobre
matéria de enlermagem: consulta de enfermagem; prescricio da
assisténcia de enfermagem: cuidados  diretos de enfermagem a
pacienies graves com risco de vida: cuidados de enfermagem de
maior complexidade téenica e que éxijam conhecimentos de base
cientifica ¢ capacidade de tomar decistes imediatas, Também caberd,
como integrante da equipe ou Programas da drea de sadde, a
participagdo no planejamento, execupio e avaliagio da programacio
de sabde; participacio na claboracio, excougio e avaliacio dos
planos  assistenciais  de  sa(de; prescriclo de medicamentos
= estabelecidos em programas de saide piblica e em rotina aprovada
pela Instituigio de saade; participagio em projetos de construgio ou
retorma de umidades de intemacio: prevengiio ¢ controle sistematico
da infeccdo hospitalar ¢ de doengas transmissiveis em geral;
prevencio e controle sistemdtice de danos que possam ser causados
acs pacientes durante a assisténcia de enfermagem; assisténcia de
enfermagem A gestante, parturiente e puérpera; acompanhamento da
evolugio © do wabalho de parto: execugdio do parto sem distocia;
educacio visando & melhoria de sadde da populagio. Executar outras
tarcfas correfatas ao cargo,
Executar farefas dentro de sua especialidade adquirida através de |
curso superior especifico ¢ registre no Conselha de  Classe
notadamente nas arens de enzenharia;  Executsr  atividades
administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive
assinar como responsdvel téenico na drea de sua competéncia;
Elaborar prajetos de acordo com 4 sua especialidade na drea de obras
¢ servigos da prefeitura de acordo com as necessidades da
Municipalidade; Zelar pela manutengio, conservagio ¢ limpeza dos
cquipamentos, ferramentas e do local de trabalho: Executar outras
tarefas comelatas a eritdrio do superior imediato.
Compreendem os cargos que se destinam a auxiliar no planejamento,
coordenagio. execacdo © avalisgBo dos  trabalhos  escalares,
Escriturdrio Juntamente com o5 Especialistas ¢ Coordenadores; Zelar pela
Educacional manetengio. conservagdo ¢ limpeza dos equipamentos, ferramentas ¢
do local de wabalho: Executar outras tarelas correlatas a critério do
| superior imediato,
Desempenho de fungdes de dispensacio ou manipulagio de formulas
magistrais e farmacopéicas, quando a servigo do pablico em geral ou
mesmo de natureza privada; Assessoramento e responsabilidade
técnica em: estabelecimentos industriais farmacluticos em gque se
fabriquem produtos que tenham indicacdes ¢/ou agles terapéuticas,
anestésicos ou auxiliares de diagnostico, ou capazes de criar
dependéncia fisica oo psiquica; drglos, laboratdrios. sefores oo
estabelecimentos farmacéuticos em que se executem controle efou

Engenheiro Civil

Farmacéutico
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| inspegdn de qualidade. andlise prévia, andlise de controle ¢ andlise
fiscal de produtos que tenham destinggio terapfutica, anestésica on
auxiliar de diagndsticos ou capazes de detérminar dependéncia fisica
ou  psiquica;. orgdos, laboratdrios. setores ow  estabelecimentos
Farmacéuticos em que se pratiquen extragiio, purificassio. controle de
qualidade, inspeciio de qualidade, anilise prévia, andlise de controle
e andlise fiscal de insumos tarmacéuticos de orizem vegetal, animal e |
mineral; depdsitos de produtos armacéuticos de qualquer naturezs; a |
liscalizecBo  protissional  sanitiria ¢ tenica de  empresas,
estabelecimentos, setores. formulas, produtos, processos ¢ métodos
farmacéuticos ou de natureza farmacéutica; a elaboragio de laudos
recnicos ¢ a realizagio de pericias enico-legais relacionados com
atividades, produtos, fomulas, processos e métodos farmacéuticos
| ou de natureza farmacéutica; a dire¢lo, o assessoramento, a
| responsabilidade téenica ¢ o desempenho de fungdes especializadas
exercidas em drgfios, empresas, estabelecimentos, laboratorios ou
setores em que se preparem ou fabriquem produtos biolGgicos,
Imuntlerdpicos, soros, vacinas, alérgenos. opoterdpicos parn uso
humano e veterinario, bem como de derivados do sangue; orgdos on
lahoratbrios de andlises clinicas ou de saide publica ou seus
departamentos  especializados;  orglos,  [abomatdrics ou
estabelecimentos em que se pratiquem exames de carater quimico-
toxicologico, guimico-bromatolégico,  quimico-farmac@uticn,
tioldeicos, microbiologicos, fitoquimicos e sanitirios; controle,
pesquisa € pericia da poluicio atmostérica e tratamento dos despejos
imdustriais; ratamento e controle de qualidade das dguas de consumo
humano, de indastria farmacéutica, ¢ piscinas, salvo se necessario o
emprego de reagdes quimicas controladas ou operagdes unitdrias

Prestar servigos de inspegdo sanitaria, proteciio a4 saide piblica,
promover a aplicasdo do Cddigo de Posturas Piiblicas, e prestar
servigos de diligéncias destinadas a verificar o cumprimento de
' Fiscal Municipil obrigagies. conforme o Cikigo de Posturas Pablicas; Zelar pela
manutenddo. conservacio ¢ limpeza dos equipamentos. ferramentas e
dor local de trubalho; Executar cutras tarefas correlatas a critério do
| superior imediato.

Elaborar o Diagndstico Cinesioldgico  Funcional, prescrever,
plangjar. ordenar, analisar, sepervisionar e avaliar o5 projetos
fisioterapéuticos. & sua elicicia, 3 sua resolutividade ¢ as condicdes
de aha do-cliente submatido 4 estas priticas de sadde; avaliar o
Fisicterapeuta estado funcional do paciente, a pariir da identidade da patalogia
clinica intercorrente, de exames laboratoriais e de imagens, da
anamnese funcionsl e exame da cinesia, fincionalidade e sinergismo
das estrufuras  anatomicas envolvidas; Elaborar o Diagndstico
Cinesiologico  Funciopal, planejar, orpanizar,  supervisionar,
prescrever € avalir os projetos teraputicos desenvolvidos nos
pacientes; soliciiar cxames complementares para acompanhamento
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‘ da evolugio do quadro funcional do chente, sempre que necessario e |
justificado; avaliar o estado funcional do cliente, através da
elaboragdo do Diagndstice Cinesioldgico Funcional a partir da
wdentidade da patologia clinica intercorrente, de exames laboratoriais
g de imapens. da amnese funcional & do exame da cinesia, da
funcionalidade € do sinergismo das estruturas anatdmicas envolvidss;
: promover agdes terapéuticas preventivas a instalagdes de processos
que levam a incapacidade funcional laboreativa; analisar os fatores
ambientais. contributivos ap conhecimento de distérbios funcionais
laborativos:  desenvolver programas  coletivos,  contributivos @
diminuigio dos riscos de acidente de trabalho; integrar a equipe de
Vigilincia Sanitaria; cumprir ¢ farer cumprir 2 legislacio de
, Vigilincia Sanitiria: encaminhar &s awtoridades de fiscalizagio
~ profissional, selatdrics sobre condiglies e praticas inadequadas 4
salide coletiva efou impeditivas da boa pratica profissional; verificar
a3 condigdes  tenmico-samitarias  das  empresas que  oleregam
assisténcia fisioteraputica a coletividade; participar de equipes
multiprofissionais destinadas ac planejamento, a implementacio, ao |
controle & a execucdo de projelos e programas de a¢bes bdsicas de |
sadde; promover ¢ panicipar de cstudos e pesquisas voltados a
insercdo de protocofos da sua drea de atuagio. nas acdes hasicas de
salide; participar do planejamento € execugiio de treinamentos ¢
reciclagens de recursos humanos em sadde; parlicipar de drglios
. colegiados de controle social. Executar outras tarefas comelatas ao
SRR,
Desenvolver trabalhe de prevenglo no que se refere @ dres da
comunicazdo 2scrita e oral, vor e audigho; participar de equipes de
diagnastico, realizande a avaliagio da comunicagio oral e escrita,
vor @ audigio; malizar terapia fonoaudialdgica dos problemas de
comunicacdo oral e eserita, voz & audicdo; realizar o aperfeipoamento
dos padriies da voz ¢ fala; colaborar em assuntos fonoandioldgicos
~ ligados- a outras cidncias: projetar, dirigie ou efetuar pesquisas
fonoaediclogicas; lecionar teoria ¢ pratica foncaudioldgicas; dirgir
wrvigos de fonoandiologia em estabelecimentos do Municipio:
| FomoaudiGlogo supervisionar profissionais e alunos em trabalhos tedricos £ praticos
de Foncaudiologia; assessorar Orpios e entidades municipais no
camps da Fonoaudiologia; participar da Equipe de Orienlagio ¢
Planejaments  Escolar, inserindo aspectos preventivos ligsdos a
assunios fonoaudiologicos; dar parecer fonoaudioldgico, na drea da
comunicagdo oral « escrita, voz e audicio; realizar outras atividades
inerenies & sua formagdo universitaria pelo curriculo e exercer
atividades vinculadas as técnicas psicomotoras, quando destinadas 3
cormegdo de distirbios auditivos ou de linguagem, efetivamente
realizado. Executar gutras tarcfas correlatas ao cargo, _ :
| Prestar servigos de limpeza e zeladoria em todas a5 mems do
Gan municipio; Zelar pela manutenciio, conservacio e limpeza dos
equipamentos, ferramentas e do local de wrabalho; Executar outras
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tarefas correlatas a cntério do superior imediato.

Inspetor de Alunos

¢ Cundar da seguranga dos alunos, controlar entrada e saida de pessoas

na #rea das escolas; executar outras refas corrclatas a ertério do
superior imediato;

Mecinico I
i {Welculos)

Consertar ¢ manter todos os veiculos da frols da Prefeitura
Municipal; realizar manutengoes de molores, sistemas e paries de
veiculos automatores: substituir pegas, reparar ¢ testar desempenho
de componenics e sistemas de veiculos: fazer pequenos servigos de
lanternagem ¢ pintura de veiculos; realizar a limpeza, lubrificacio e
borracharia da frota de wveiculos da Prefeitura; Zelar pela
manutengio, conservago e limpeza dos equipamentos, ferrmmentas e
do local de trubalho; Executar cutras tarefas correlatas a critério do
superiar imediat.

Consertar ¢ manter todas as maquinas da frota da Prefeitura
Municipal; realizar manutengiies de motores, sistemas e partes das
maguinas; substituir pegas. reparar e testar desempenho  de
componentes ¢ sistemas das miquinas; Thzer pequenos servigos de

lanternagem ¢ pintura das maquinas; realizar a limpeza, lubrificagio |

@ borracharia das maguinas da Prefeitura: Zelar pela manutencio,
conservacao e limpeza dos equipamentos, festamentas e do local de
trabalho: Executar cutras tarefas correlatas a critdrio do superior
umediata.

Executar farefas dentrd de sua especialidade adquirida através de
Curso supertor cspecifico e registro. no Conselho de Classe
notadamente  na  drea  de  medicina;  Executsr  atividades

administrativas conforme necessidade dos atendimentos ¢ inclusive |
-assinar como responsivel tenico na érca de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades Médicas / Postos Municipais ¢
atender a0 Programa de Sadde da Familia; Zelar pela manutencio,
conservacio ¢ impeza dos equipamentos, ferramentas e do local de
triabilho; Executar outras farefas correlatas a critério do superbor
imediato.

I, 1
Mecinico {
[Maguinasz)
Medico
-
Mlonitor de
Informuitica

Auxiliar 05 professores em larefas de pesquisa e extensdo
compativels ¢om o seu prau de conhecimento;  Auxiliar 05
professares ma realizacio de trabalbos priticos e experimentais
compativeis ¢om o seu grau de conheécimento © cxperiéneia na
disciplina; Possibilitar acs alunos aprofundamento de corhecimentos
tedricos € priticos veltados 3 informética; Orientar os alunos na
solugdo de exercicios ¢ na renlizagio de trmbalhos; lnboratdeio de
informiatica, biblioteca cu sala de aula: Executar aulas de informatica
junte aos alunes, de forma a instigar o seu autoconhecimento come
sujeito soclal, além de estimular sua auto-estima, considerar o
conhecimento que as criangas e adolescente possuem advindo das
mais variadas condigdes sociais e culiumis de sen cotidiano;
Promover juntos com os usudrios atividades extras com o Intuito de
despertar o inferesse da crianga em atingir um nivel superior de
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| conhecimenta;  Instalagho de sistemas operacionais, acesso d
Intemel, uso das ferramentas para Intemnet, resolucio de problemas
de nstadagdo de equipamentos € softwares: resolugio de problemas
na utilizagdo de aplicativos, suporte bdsico a0 uso de redes locais,
| dentre cutras funcionalidades; Executar outras atribuicdes afins.
Direclio de veiculos automotores, incluidos os  utifitarios, de
transporte de pessoas & materiais no Municipio ¢ fora dele; realizar
vistoria  veiculos, verificande o estado dos pneus, nivel de
| combustivel, dgua, dleo do motor, testande freios ¢ parte eléirica;
Motorista verificar & documentigfio do veiculo e manté-la atualizada; abastecer |
e limpar o veiculo sob sua responsabilidade; cumprir ordens de
servigo, verificando itinerdrio; Zelar pela manutengio, conservagio =
limpeza dos equipamentos, ferramentas ¢ do local de trabalbo;
Executar ouiras tarelis correlatas a critério do superior imediato.
[ | Plangjamento, organizagio, direglo, supervisiio e avaliagio de
servigns de alimentagho e nutrigho; planejamento, eoordendacio,
supervisdo ¢ avaliagdo de estudos dietéticos; auditeria, consultoria e
assessoria em nutrigio ¢ dietética; assisténcia e educasdo nutricional
a coletividades ou individuos, sadios ou cnfermos, em instituigdes
pablicas e privadas: assisténcia dietoterapica hospitalar, ambulatorial
e a nivel de consultorios de nutriglo e dietética, preserevends,
plangjardo, analisando, supervisionando e avaliando dietas para
Mutriciomnisia enfermos.  Atribuem-se, também, as atividades de conwmole de
gquilidade de pénéros ¢ produtos  alimenticios: prescrigio de
suplementos nulricionais. necessarios a complementagio da dieta;
solicitaglio de exames laboratoriais necessarios ao acompanhamento
digtoterdpico; participag@o em  inspecbes sanitdrias refativas a
alimemtos:  andlises  relativas ao  processamento  de  produtos
wlimenticios  industrializados; participacde  em  projetos  de
equipamentos e uwlensilios na drea de alimentzglo e nueicdo.
Executar outras tarefis comelatas ao cargo.
& Executar tarefas dentro de sus especialidade sdquirida através de
- ourso superior especifico ¢ registro no Consclhe de  Classe
notadameénte nas dreas  de Odontologia;  Executar  atividades
administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive
Odoritblogo assinar como responsavel téenico na drea de sua competéncia;
Exercer atividades dentro da  Clinica Odontologia !/ Postos
Municipais: Zelar pela mamneng@o, conservagio e limpeza dos
equipsmenios, fermmentas ¢ do local de. trabalho; Executir owtmas
tarefas correlitas a critfrio do superior imediato. |
Atugr nas scies sdminisirativas promaovidas pelo poder executive
sob coordenagldo do Gabinete do Prefeito; desempenhar tarefas
especiais junto aos departamentos de administragio € financas;
coprdenar e operar os serviges de informdtica do Gabinete do
Prefeito ¢ Deparamento de. Administracho; executar outras tarefas
correlatas a eritério do superior imediato;

| Oficial de
Administracio
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Chpera qualquer tipe de maguina de terraplenagem, escavagdo. |
pavimentagdo e transporte ou desmonte de tochas e demais |
agrepados. tais como: pés-carrepadeiras, tmalor de esteira, retro- |
escavadeiras. maoto screpers, efe., movimenia o equipamento da
mdquing. na carga ¢ descarga de material, nivelando pistas e estradas,
aberturas de valas, baragens, diques, efc.; manobrz maguinas,
acionando seus comandos para empurrar agregados ou argila,
tebaixar, fazer cortes ou nivelar terrencs, asfalio, pistas ou outras
Operador de | obras, ou ainda no transporte de agregados para o bota-fora; operar
Maguinas Pesadas guindaste, escavadeira. guincho ¢ empilthadeira, na carga e descarga
| de material; opera caminhio fora de estrada, no transporte de
agregados, da obra para jazida e vice-versa; executs manutencio da
maguina, lubrificando-a e fazendo pequenos reparos, a fim de manté-
- lo em boas condighes de funcionamento; Zelar pela manuiencio,
conservagdo ¢ hinpeza dos equipamentos, ferramentas e do local de |
trabaiho; Executar oulras terefas comrelatas & critéric do superior
imediate,

Executar servigos perais de operacao de Trator Agricola nos locais
determinades pela Administragie Municipal; Zelar pela manutengio,
eonservagio € limpeza dos equipamentis, ferramentas e do local de
teabalho; Executar cutras farefas correlatas a critdrio do superior
imediato.
Podar drvores e conar grama; efetuar servigos de rogado e capina;
auxiliar no combate a pragas, pulverizando inseticidas e similares;
escavar, lampar burscos, desobstruir estradas e caminhos; limpar &
desentupir bueiros, sarjetas, valetas e canaletas; realizar 8 escavacio,
alinbamento, manilkamenio. colocaglio de canos e cutros trabalhas
implantacio ¢ manutengio da rede de dgua ¢ esgoto; carmcgar ©
descarrega veiculos. empilhando as mercadorias em locais indicados;
auxilkar nas obras de construgdo civil, em especial na construgdo de
=3 meio-fio, ponie. mata-burmo e prédio, executando tarefas de acordo
com a5 instrugtes recebidas; ajudar na execuclio de trabalhos de
alvenaria, carpintiria e serralheria; executar outras  atividades
| Crperiria correlatas a0 cargo: trabalhar na distribuicdo de dpua e na
manuteniio das estagies de tratamento de esgoto; instala e consertar
| condutores de dooa e esgoin; operar abertura e fechamento de
registros executar instalagies e reparos de hidrdmetros, aparethos
sanitarios & equipamentos similares: controlar o funcienamento das
vilvulas e registros dos sistemas, com as respectivas leituras; manter
0 funcionamentc das estagdes de tratamento de dgua; efetuar a
manutengio do equipamentn, lubrificondo as partes méveis das
maquings, executando regulagens e pequenos reparos para deixd-los
em hom estado; Zelar pela manulengdo, conservacdo e limpeza dos
equipamentos, ferramentas e do local de trabalho; Executar outras
tarefas correlatas a critério do superior imediato. i
Pedreiro Executar servigns gerais de alvenaria na drea de construgiio civil nos |

| Operador  de  Trator |
Arricola

——
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locais determinados pela Administracio Municipal; Zelar pela
manuiengio, conservacdo e limpezs dos equipamentos. (ermamentas e
| do local de wabalho: Executar outras tarefas correlatas a eritério do
superion imediato.

Professor |

| Ministrar aula de pré-primdrio a 4" série; Ajudar na execucdo de
| pregramas de cardler civico e cultural, visanda integrar escola e
comunidade; Colaborar nos programas de higiene bucal & de sade
Junto 0% aluscs da rede oficial de ensino; Participar da elaboracio da
proposta pedagogice do estabelecimento de ensing:  Elabosar e

estabelecimento de ensino; Estahelecer estratégias de recuperpgdo
pard 08 alunos de menor rendimente; Zelar pela aprendizagem dos
alunos ¢ pelo material diditico colocado 4 sua disposigiio; Zelar pela
| manutengito, conservagio e limpeza dos equipamentos, ferramentas e
do local de trabalho: Exécutar outras tarefas correlatas a critério do
superiar imediato.

cumpric plano de trabalho, segundo proposta pedagagica do |

Protessor || Ciénciaz

Ministrar aulas parn alumos de escolas municipais do cnsino
fundamental, com o ohjetiva de transmitir conhecimento, propiciar a
formacdo  integral como  cidadidos  critices,  comscientes e
participativos; Zelar pela manutengio, conservagdo e limpera dos
equipamentos. ferramentas e do local de trabalho: Executar outras
tarcfas correlatas a critério do superior imediato,

| Professor |1 Educagaio

Fisica

Ministrar  aulas para afunos de escolas. municipais do ensino
lundamental, com o objetivo de transmitir conhecimento, propiciar a
formaghio  integral como  cidadios  criticos,  conscientes e
- participativos; Zelar pela manutengdo, conservagiio e limpeza dos
equipamentos, ferramentas ¢ do local de wrabalho; Execular outras
taretas correlatas a critério do superior imediato.

- Professor 1 Geografia

Ministrar aulas pars alunios de escolas municipais do ensino
fundamental, com o ehjetivo de trnsmitic conhecimento, propiciar a
formiacdo  miegral  como  cidaddos  criticos,  conscientes e
participativos; Zelar pela manwtenciio, conservagiio ¢ limpeza dos
equipamentos. ferramentas € do local de trabaltho: Exscutar outras

Prafessar [l Historia

warefac correlatas & eritéria do superior imediato,

Ministrar aulas para alunos de escolas municipais do ensing
fundamental, com o objetive de transmitir conhecimento, propiciar a
formagéio  inegral como  cidadfos  criticos, conscientes. e
participatives, Zelar pela manutengio, conservagdio e limpeza dos
equipamentos, ferramentas e de local de trabalbho: Excoutar outras
tarefas corredatas a critério do superior imedinio,

| Protessor 11 Inglés

| Ministrar aulas para alunos de escolas mumicipais do ensino
fundamental, com o chietivo de transmitir conhecimento, propiciar &
formagdo integral como  cidaddos  criticos,  conscientes e
participativos; Zelar pela manutenciio, conservagio e limpeza dos
equipamentos, ferramentas e do local de trabatho; Executar outras
tarcfas correlatas a critério do superior imedinto.

Professor

]

Ministrar aulas. para slunos de escolas municipais do  ensino
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Matemiitica fundamental, com o chjetivo de transmitir conhecimento, r'rfn:_:'ﬁl-clard
formagdo  integeal  como  cidaddos  criticos,  conscientes e
participativos; Felar pela manutenglo, conservagao e limpeza dos
equipamentos, I“r:l'ramf:nlaﬁ & do Iucal de Lrnl:tulh-n: Executar outras

Mumstmr aulas para a.||.ull}a de escolas mumc‘lpaﬁ do ensing
fundamenta ¢ médio, com o objetivo de transmitic conhecimento,
propiciar a formaghio integral como cidaddos oritices, conscientes e
participativos; Zelar péla manutengio, conservagio e limpeza dos
equipamentos, ferramentas & do local de trabalho; Executar outras
tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Realizar diagndstico psicoldgico; orientagido e selegdo profi issional; |
Picalogn prientagdo psicopedapdpica: ¢ solugiio de problemas de ajustamento.
Executar outras tarefas correlatas ac cargo.

Exccutar trabalhos de cozinha relativos i preparacio da merenda
escolarservir 8 merendajrealizar 4 lavagem e guarda  dos
pratospanclastalheres e demas utensilios. da cozinha:Guardar e
conservar o8 péneros  alimenticios em  perfeita  ordem de
armazenamentoimanter as instalapdes, equipamentos e demais
utensilios existentes na copa ¢ na cozinha em perfeita ordem e
limpeza: colaborar na elaboragio de cardapios, de acordo com os
generas alimenticios existentes; selecionar e tomar providencia para
que os alimentos ndo estraguem, nem haja desperdicioczelar para que
os trabathos na cozinha sejam realizados em perfeitas condigbes de
higiene e seguranyazoperar em fogdes, aparelhos de preparaciio de
alimentos refrigeradores ¢ outrog,  comunicando  sempre  que
precisarem de conserto & manutengio:dispor adequadamente o lixo
da ¢ozinha, de modo a evitar profiferagic de  insetos
nocivessrequisitar material e mantimentos, guando necessanios; Zelar
pela manuiengio, conservagio o limpeza dos  equipgmentos
ferramentas € do local de trabalho: Execotar outras tarelas corrélatas
a critéric do superior imediato.

Compreendem o5 cargos gue se destinam a executar servipos de |
soldas em geral. Zelar pela manutengio, conservagio ¢ mpeza dos
equipamentos. ferramentas € do local de trabalhe: Executar outras |
tarcias correlatas a critério da superior imediato.

Supervisionar a unidade de trabalho ¢ todos os servidores, j_larﬁntlndc:-
a eficiéncia operacional. gestic de estoque, custos e comunicagiio
aos Orgios publicos respomsdveis peln controle e FiscalizacBo;
Supervisor de | assegurar 3 qualidade dos servigos prestados e alendimento &
Servigos populagio de forma geral. Tém como responsabilidades principais:
supervisionar, aovocar, fscafizar ¢ delcgar tarcfas aos  seus
subordinados  hierdrquicos. Executar outras tarefas correlatas ao
Cargo.

Desenvolver atividades pedagdpicas em  pgeral visando melhor
gualidade do ensino oferecido pele Municipio ¢ & integraglo da
escila com a comunidade; Zelar pela manuiengdo, conservagdo e

Professor 11 Portugués

Servente

| Soldador

Supervizor
Pedagigico
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limpeza dos equipamentos, ferramentas ¢ do local de trabalho;
Dresenyolver politicas que visem aprimoerar o processo de capaciingio
dos professores da rede municipal de ensino; atuar no Suporie
pedaghgico dos alunos da rede municipal; elaborar ¢ acompanhar
projetos de interesse da drea: executar outras larefas corrclatas a
critéric o superior  imediste; escolaridade:  ensino  superior,
pedagopia: Habilitagiio em Supervisdo. Executar outras tarefns
correlatas a critério do superior imediato,
Atividades especializadas, de complexidade média, afcfas & execugao
¢ § organizacin das rotinas de suporte e atendimento aos usuarios de
microcomputadores,  envolvendo  utilizagho de  aplicatives e
problemas de hardware ¢ software, prestar supofte lecnico aos
usudrios de mictocomputadores, no tocante ao uso de software
basien, aplicatives, servigos de informatica e de redes em geral; b)
diagnosticar  problemas de  hardware © software, a  partir de
Técnica de solicitagies recebidas dos usudrios, buscando solugio para os
Informitica mesmios ou solicitande apoio superior; auxiliar na organizagfio de
arquivos, envio ¢ recchimento de documentos, pertinentes a sun drea
de aluagdo para assegurer 4 pronta localizagiio de dados: zelar pela
guarda, conservagdo, manutengio e limpeza dos  equipamentos,
instrumentos ¢ materiais utilizados, bem como do local de trabalho,
execulir outras tarcfas correlatas conforme necessidade ou a critério
| de sy superior.

Ay

Executar tarefas relacionadas 4 sus especialidade em especial quanta
a técnicn agricola; Emitic parecercs sobre materias afins as atividades
que lhes forem atribuidas desde que obedecido sua especialidade;
Zelar pela conscrvagdo de bens e valores sob sua guarda @
Técnico Agricola responsabilidade; Obedecer as normas administrativas concemenies
as  atividades do Grgdo de awagdo; Zelar pels manutencdo,
conservacio e limpeza dos equipamenios, ferramentas ¢ do local de
2 trabalho: Executar outras tarefas comeélatas a eritéric do superior
imediato, i ol
Excoutar servigns técnicos junto ao setor de ribitagio do m unicipio:
acompanhar ¢ manter atualizado o cadastro imobiligrio; realizar
langamentos, proceder baixas e manter awalizados o cadastro de
| contribuintes: incrememtar a politica municipal de conseientizagdo
cobre o 1PTU & demais tributos municipais; executar outras tarefas |
correlatas do superior imedialo:

Fiscalizar o langamente e recolhimento dos tributos municipais,
| verificar o cumprimento de obrigagdes tributdrias.

| Técnico de
Administragio
Fazendaria

i Técnico de Realizar servigos de higienizagaa ou preparagio dos doenies para
Enfermagem exames o0 Atos cirirgicos, assim como dos que estiverem internados;
cumprir a5 prescrighes médicas relativas aos doentes: zclar pela
limpeza, conservagdo e assepsia do material ¢ instrumental destinado
a0 uso medicn ou cirirgico; providenciar a esterilizagdo das salas
cirigicas @ instrumentais adequados 8s intervenglies programadas:
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| prestar aos enlermos cuidados de mfermagnm e de higiene, criando-
Ihes condiglies de conforio e de trangiilidade; observar e registrar
| sinais ¢ sintomas apresentados pelos pacientes, para infoermacio A
autoridade superion; proceder a aplicagio de oxigénio, nchulizagio,
s, sangue, plasma ¢ outros fluidos terapéuticos preseritos, bem
como de sondas ¢ realizar drenagens de adenite, hemdstase, abertura
de abscessos; manter stualizado o prontudrio do paciente; verificar a |
lemperatura e sindis  vitels; fazer  levaniamentos  grificos |
correspondentes a pacientes; ministrar  medicamentos  prescritos,
aplicar imunizantes, fazer curativos, realizar pesagens; aplicar
vacmas € injesdes: proceder a lavagens estomacais € oulras gue se
fizereim  necessdrias; orientar os pacientes de  ambulatdrios  ou
Internos a fespeito das prescrigdes médicas que receberem: operar
e aparelhos € equipamentos pera fins de diagndsticos e outros
destinados a auxiliar 4 recuperagiio do paciente: preparar o ambiente
e dispor materinl necessirio a exames e tratamentos; transportar
pacientes cinirgicos ou  sob  cuidedos  especiais; Zelar pela
manutengida, conservagio ¢ Impeza dos equipamentos, ferramentas e
do local de trabalhe; Executar outras tarefas correlatas a eritério do
superior imediaio. -
Auxiliar o médica, o enfermeiro & o odontaloga no atendimente dos
pacientes, nas unidades hospitalares de saGde piblica municipal;
realizar servigos de higienizagio ou preparagio dos doentes para
XRAMES Ol atos Sirirzicos, assim como dos gue estiverem infemados:
, cumpric as preserigles médicas relativas aos doentes; zelar pela |
limpeza, conservagio € assépsia do material e instrumental destinado
an uso médico ou cirlirgico; providenciar o esterilizac@o das salas
cimirgicas @ instrumentais adequados 48 inlervencdes programadas;
prestar aos enfermos cuidados de enférmagem e de higiene, criando-
thes condigies de conforto e de trangiilidade; observar ¢ registrar
sinais e sintoimas apresentados pelos pacientes, para informagho A
™ antondade superior; proceder a aplicagdo de oxigénio, nebulizaclio,
soro, sangue, plasma e outros fluidos terapéuticos. prescritos, hem
como de sondas ¢ realizar drenagens de adenite, hemdéstase, abertura
de sbscessos: manter atualizado o prontudric do paciemts; verificar:a
lemperaturs e sinais  vitais,  fazer  levanismenios  prificos
correspondentzs 3 pacientes; ministrar medicamentos  prescritos;
aplicar imunirantes. fazer curativos, realizar pesapens; aplicar
vacings ¢ injecles; proceder a lavapens estomacais e oulras que se
flzerem  necessirias; orientar 08 pacicntes de ambulatdrios o
mtemos a respeito das presceigbes médicas que receberem: operar
aparcthas & equipamentos para fins de  diagndsticos e owiros
destinades a auxiliar 2 recuperagio do paciente; preparar o ambiente |
e dispor material necessario & exames ¢ tratamentos; bransportar |
pacientes ciringicns oo sob cuidados especiais; auxitiar o médico na
imstrumentalizacio das intervengdes cinirgicas; aplicar, sob controle
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Enfermagem - PSF
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alimentar-se ou, se necessiric, administrar-lhe a  alimentagto,
ancdando as anomaligs verificadas; recolher material para andlise
clinica; assistic a0 dentista, manipulando o8 produtos  guimicos
usados nos raios x: auxiliar nos wabathos de moldagem, bem como
estertlizar o instrumental; registrar atividades especificas da unidade
de enfermagem como controle de entrada e alta dos pacientes; prestar
dados estatisticos da unidade; Zelar pela manutencin, conservacio e
limpeza dos equipamentos, ferramentas e do local de trabalho:
Executar outras tarefas correlatas a eritério do superior imediato.

I

plangjar o sistema e operacio. mtendendn 45 necessidades
administrativas ¢ &« exigéncias legais, parn possibilitar comrole
contabil e orgamentirio; supervisionar os trabathos de contabilizacan
dos documentes, analisando-os e orientando sew processamenta, parn
assegurar 8 observincia do plano de contas adotado; inspecionar a
eserituragio de Divros comerciais e fiscais, para fazer cumprir as
exigéncias legais ¢ administraivas; controlar e panticipar dos
trabalhos de andlise ¢ conciliagin de contas; proceder ¢ arientar a

 classificagdo ¢ avaliagho de despesas, examinando sua natureza, para

Apropriar custos de bens e serviges: oreanizar e assinar halancetes,
balangos & demonstrativos de contas, aplicando as normas contibeis,
para apresentar resultado, parciais e gerais da situagdo patrimonial
ecandmica e financeira do Municipio; fazer andlise econdmico-
financeira e patrimonial; assessorar o Prefeito em  problemas
finnceinos. contabeis, administrativos ¢ orgamentarios do Municipio,
dande pareceres & lug da ciéncia ¢ das priticas contabeis, a fim de
contribuir pare a correta claboraglio de politicas de instrumentos de
acio nos referidos sefores; executar tarefas de mesma naturesa ©
mesmo- grau de complexidade ¢ responsabilidade; Zelar pela
mantitengdo. conservagio ¢ impeza dos equipamentos, ferramentas e

dor local de trabalho; Executar outras tarefas comrclatas a critério do f

syperior imediato,

| DENOMINACAD
|
Técnico il
Contabilidade
e |
Vigia Patrimonial

Executar a5 atividades ¢ torefis de vigilincia, guarda e protegio
conira depredagies, incéndios, furtos, desvios e perdas em edificios,
escolas. pragas, jarding, veiculos, maquinas, instalagdes e demais
equipamentos publicos, farendo a guarda, vigia sistematica e
protecio dos mesmos, bem como realizar rondas ¢ percorrer roteiros
estabelecidos para vma complets vigilincia, conforme os horirios,
escala de trmbatho ¢ orientaghes recebidas.
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ANEXD VI

Quadmo de Simbolos - Tabela de Vencimentos

- | SIMBOLO RS
gy | 210,00
=22 310,00
53 358,35 !
5-4 $37.73
-5 837,75
56 977,36
5.7 |.182,32
S-8 | 236,60
5-9 1.397.03
S0 | 1.535,85
S-11 1.675,12
5-12 | 1.815,10
513 1.954,72
5-14 209434
5-15 223349

— II |

&%*MFW“M&@WMt
St i e e ot oiass oo

o dee  #El12f2010

Tda "EI’-L/:.-UA el {.?a\_uw, -ff"r“-:?;'-fpt:rfﬁ

Rua Vital Martins Bueno, 34 - Centro - Cep.: 35 340-000 - Bom Jesus do Galho - MG
Telelones: (33) 3354-1358 / 3354-1348 / Fax: (33) 3354-1350




